
Procesos en línea

CRECEa 2024

(Online Testing Training)
Personal de la ORE

Director de escuela



Agenda
• ADAM

• Vistazo general

• Configuración idioma

• Rostering
• Orgs

• Users – Usuarios
• Roles

• Información

• Administrations - Pruebas

• Demográficos (metadata)

• Test Management 
• Administrations – Prueba 

operacional 

• Training Administrations
• Tarjetas de administración

• Proctor Groups – Sesión de 
grupo

• TestNav
• Tarjetas de administración para 

estudiantes

• Reporting
• Progress – Progreso de la 

prueba

• Activity – Actividad periódica

• Operations
• Session Explorer – ORE
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Nota aclaratoria

Para propósitos de carácter legal en relación con la Ley de 
Derechos Civiles de 1964, el uso de los términos maestro, 

director, supervisor, facilitador, estudiante y

cualquier otro  que pueda hacer referencia a 
ambos géneros incluye tanto al masculino 

como al femenino.



Plataformas 2024

Funcionalidad 2023 2024

Repositorio de material de 
adiestramientos, guías y 
material de apoyo. 

Aplicación de administración 
de prueba a los estudiantes. 

Nota: La aplicación está 
integrada con ADAM.  

Plataforma administrativa 
para uso de las ORE y 
Directores de Escuela; 
procesos de preparación, 
administración y monitoreo 
de la prueba.  
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• Plataforma de para uso del personal de la ORE y 
escuelas. 

• Basada en roles. 

• Segmenta la información de los estudiantes en 
registro, demográfica y de acomodos. 

• Simplifica el proceso de administración y monitoreo 
de la prueba. 



Opcional: Configuración de idioma – cont.

Los usuarios de ADAM pueden cambiar el idioma de la plataforma a través de su 
configuración de idiomas en el buscador o browser. Se recomienda el uso de Chrome. 



Opcional: Configuración de idioma – cont.

La traducción es provista 
por el buscador de acuerdo 
con la selección de español 
que se configuró por el 
usuario. Ejemplo: United
States (español), América 
Latina (español).

No es específica para el 
español de Puerto Rico. 

La traducción puede tener 
diferente contexto 

dependiendo el paquete de 
idioma seleccionado. 



Opcional: Configuración de idioma – cont.

Para propósitos de esta presentación se presenta la 
plataforma en inglés. 

English Español



Acceso a través de: https://ltr.adamexam.com

1. ORE, Director, 
Coordinador 
de pruebas 

2. Administrador
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Pantalla principal – Boletín de anuncios



Pantalla principal - Home • System
• Profile – Perfil del usuario
• Admin Requests – Transferencia 

de estudiantes
• Test Management 

• Administrations –
Administraciones de pruebas
• CRECE 
• ALTERNA

• Training Administrations –
Prueba de infraestructura
• CRECE 
• ALTERNA

• Rostering – Listas
• Orgs – Organización (escuela) 
• Users – Coordinador de prueba, 

estudiantes
• Reporting

• Progress – Reporte de progreso 
de la administración de pruebas.

• Activity – Reporte de la actividad 
de pruebas. 
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Rostering



Orgs- Organizaciones (Escuelas) a través de 
Rostering

• Las ORE tienen acceso a sus escuelas. 

• Las ORE en ADAM se refieren a Distritos. 

District = ORE 



Rostering >> Orgs & Users 15



Orgs- Organizaciones (Escuelas) a través de 
Rostering – District Admin (Region)

• Name – Nombre de la escuela 
• Parent – ORE 
• Type – School

Las escuelas solo tienen acceso a 
su escuela. 
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Usuarios
Rol Acceso Corresponde

District Admin 
(Region) 

Acceso a escuelas y estudiantes de su región 
educativa.

Accountability Directors

*District Coordinator 
(Region)

Acceso a escuelas y estudiantes de su región 
educativa.

Coordinador de la ORE o 
personal de apoyo en 
plataforma. 

School Admin 
(Director)

Acceso a estudiantes de la escuela. Director Escolar 

*School Coordinator 
(Escuela)

Acceso a estudiantes de la escuela. Coordinador de la escuela

Student (Estudiante)
• No requieren acceso a ADAM. 
• Son registrados para ser elegibles a una 

prueba.

Estudiante 
(CRECE o ALTERNA)

*Proctor • No requieren acceso a ADAM. 
Administradores de 
prueba

*Cuentas requeridas solamente durante periodo de administración de prueba. 



Roles y accesos en ADAM

Acceso
District Admin 

(Región)

District 
Coordinator 

(Región)

School Admin 
(Director)

School 
Coordinator 

(Escuela)

System

• Profile ● ● ● ●

• Admin Request ● ● ●

Test Management

• Administration ● ● ● ●

• Training 
Administrations

● ● ● ●

Rostering

• Orgs ● ● ● ●

• Users ● ● ● ●

Reporting 

• Progress ● ● ● ●

• Activity ● ● ● ●

Operations

• Session Explorer ● ●



Jerarquía de roles

District Admin
(Región)

• School Admin (Director) 

• School Coordinator
(Escuela)

• Student (Estudiante)

District Coordidnator 
(Región)

• School Admin (Director)

• School Coordinator
(Escuela)

• Student (Estudiante)

School Admin 
(Director) 

• School Coordinator
(Escuela)

• Student (Estudiante)

School Coordinator 
(Escuela)

• Student (Estudiante)



Rostering >> Users



Estudiantes

A
D

A
M Estudiantes 

elegibles (Grados 
3.°- 8.° y 10.°)

CRECE

ALTERNA



Users – Usuarios 
Students - Estudiantes
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Crear usuarios

Los usuarios de ADAM pueden cambiar el idioma de la plataforma a través de su 
configuración de idiomas en el buscador o browser. 



Rostering >> Users – Create New 

Crear un usuario
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) Encasillado Valores Ejemplo

First Name / Primer nombre Nombre Estrella 

Last name / Apellidos Apellidos Sol Luna 

Role

Rol:

District Coordinator (Region)

School Admin (Director)

School Coordinator (Escuela) 

Student (Estudiante) 

del usuario 

School Coordinator (Escuela)

Identifier

Administrativo: nombre.apellido_esc

Estudiante:

Número de SIE

estrella.sol_esc

Grades
Grado

Aplica a los estudiantes solamente

Org
Organización – Escuela 

Este campo no se edita. 
Nombre de la escuela

Source ID

Administrativo: nombre.apellido_esc

Estudiante:

Número de SIE

estrella.sol_esc

Username Nombre de usuario estrella.sol_esc

User email Correo electrónico
de12345@miescuela.pr

apellido_n@de.pr.gov



Ejemplo de usuario – School Coordinator (Escuela)
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Encasillado Valores Ejemplo

First Name / Primer nombre Nombre Estudiante

Last name / Apellidos Apellidos Paterno Materno

Role

Rol:
School Admin (Director)
School Coordinator (Escuela) 
Student (Estudiante) 

Student (Estudiante) 

Identifier
Administrativo: nombre.apellido_esc
Estudiante:
Número de SIE

Número SIE

Grades
Grado
Aplica a los estudiantes solamente

Grado (3-8 o 10)

Org
Organización – Escuela 
Este campo no se edita. 

Nombre de la escuela

Source ID
Administrativo: nombre.apellido_esc
Estudiante:
Número de SIE

Número SIE

Username Nombre de usuario No aplica para estudiante

User email Correo electrónico No aplica para estudiante



Usuario – Estudiante – ALTERNA solamente

El identifier equivale al número de SIE 
del estudiante. Este número se coloca 
en Identifier y Source ID.



Manejo de información de los estudiantes



Registro de 
estudiantes

Información de 
identificación

Acomodos Administraciones
Demográfica 
(Metadata)

¿Cómo se segmenta la información?



Información de 
identificación



01

Venus is the second 
planet from the Sun

Analyze 
inventory

02

Jupiter is the 
biggest planet of 

them all

Calculate 
equivalent units

03

Despite being red, 
Mars is actually a 

cold place

Calculate 
applicable costs

04

Saturn is a gas giant 
and has several 

rings

Calculate cost 
per unit

05

Mercury is the 
smallest planet of 

them all

Allocate costs to 
products

Información de identificación
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Acomodos –
Esta sección en la 

plataforma ADAM aplica a 
los estudiantes de CRECE 

solamente.  



Administraciones

Coteje que los estudiantes tienen las pruebas asignadas 
correctamente de acuerdo con el grado. 
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Administraciones de pruebas

Grado Español 
(Selección múltiple / 

Ítems con pasos)

Matemáticas 
(Selección múltiple / 

Ítems con pasos)

Inglés 
(Selección múltiple / 

Ítems con pasos)

Ciencias
(Selección múltiple / 

Ítems con pasos)

3.° ● ● ●

4.° ● ● ● ●

5.° ● ● ●

6.° ● ● ●

7.° ● ● ●

8.° ● ● ● ●

10.° ● ● ● ●
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Administraciones

Training Administrations

Prueba de Infraestructura - CRECE ALTERNA (Grados 3.°- 8.° y 10.°)

Administrations

Ítems con pasos                               
(Grados 3.°- 8.° y 10.°)

Selección múltiple                             
(Grados 3.°- 8.° y 10.°)

Test Management

Administrations Training Administrations



Administración de prueba basada en elegibilidad

Administrations Cards

Prueba 
(CRECE / 
Alterna)

Escuela

Grado



Administraciones – Prueba operacional



Training Administrations – Prueba de Infraestructura



METADATA 
(Demográficos)



¿Qué información demográfica hay que completar?

Metadata = Información 
demográfica

CRECE - Salón Hogar

Matriculado desde 
agosto 

ininterrumpidamente
- en escuela actual

Matriculado desde 
agosto 

ininterrumpidamente
- en Puerto Rico

Nivel 
Socioeconómico

Origen étnico
Padre o madre 
miembro de las 
fuerzas armadas

Participa en 
programa 

Ocupacional
Programa Homeless

Foster Care (Bajo la 
tutela del Estado)

Participa del 
programa Aprendices 

del Español como 
Segundo Idioma e 

Inmigrantes

CRECE - Acomodos 
para estudiantes 

Aprendices del Español 
como Segundo Idioma 

e Inmigrantes

Aprendiz de Español 
como Segundo 

Idioma e Inmigrantes 
- Menos de 12 meses

Número de TAL del 
Maestro - Español

Número de TAL del 
Maestro -

Matemáticas

Número de TAL del 
Maestro - Inglés

Número de TAL del 
Maestro - Ciencias

Educación Especial -
Estudiante Atendido 

por programa de 
Educación Especial

Educación Especial -
Discapacidad del 

estudiante

CRECE A - Educación 
Especial – Ubicación 

escolar

CRECE - Educación 
Especial - Ubicación 

escolar

CRECE - Número de 
TAL del Maestro -

Educación Especial 1

CRECE - Número de 
TAL del Maestro -

Maestro de 
Educación Especial 1-

servicio que ofrece

CRECE - Número de 
TAL del Maestro -

Educación Especial 2

CRECE - Número de 
TAL del Maestro -

Maestro de 
Educación Especial 2-

servicio que ofrece

CRECE - Protección 
bajo la Ley de 
Rehabilitación 

Vocacional, Sección 
504

Leyenda

CRECE A

CRECE

Ambas (CRECE y CRECEa)



Opciones para completar la información demográfica 
(metadata)

Directamente en ADAM para cada 
estudiante.

A través de un archivo (csv)
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Metadata

✓ Puede completar la 
información 
demográfica en la 
plataforma 
directamente para 
cada estudiante. 
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Metadata

✓ Puede completar la 
información 
demográfica en la 
plataforma 
directamente para 
cada estudiante. 
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Metadata a través de un 
archivo csv
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Identifique los estudiantes

• Rostering (Listas) 
• Users (Usuarios)
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Utilizando los filtros, identifique los estudiantes

1. Assingment tag – CRECE Alterna
2. Seleccione los estudiantes

1.

2.

2.



Descargue el formato para completar la 
información demográfica (metadata)

1. Coteje tiene el tag 
correspondiente y los 
estudiantes seleccionados. 

2. En los 3 puntitos abre la 
ventana para descargar el 
formato. 

1.

2.

2.
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User Metadata Upload

User Metadata Upload – Información 
demográfica de los estudiantes. 
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Formato de información demográfica (metadata) 

Siga los pasos para: 
1. Descargar los códigos y descripciones – guía o leyenda.
2. Descargar el formato con la información de los 

estudiantes. 
3. Completar la información para los estudiantes. 
4. Cargar el archivo a la plataforma. 



Formato de información demográfica 
(metadata) - ESPAÑOL

Los usuarios de ADAM pueden cambiar el idioma de la plataforma a través de su 
configuración de idiomas en el buscador o browser. 



Formato de información demográfica 
(metadata) - ESPAÑOL
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Paso 1: Formato de información demográfica 
(metadata) - ESPAÑOL
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Paso 1: Formato de información demográfica 
(metadata)

• Field Label – Nombre del 
encasillado 

• Type – tipo de encasillado 
(texto, seleccionar o múltiples)

• Opción Code – Código de 
opción (Y/N)

• Option Description -
Descripción de las opciones 

Recuerde que hay encasillados específicos para compartidos para la prueba regular y alterna y encasillados 
específicos: CRECE o CRECE A. 



Paso 1: Formato de información demográfica 
(metadata)

Puede guardar, imprimir o volver a descargar este archivo de la plataforma cuantas 
veces necesite. Recuerde, estos son los valores esperados en el archivo de estudiantes 
para campos demográficos (metadata). 

Recuerde que hay encasillados específicos para compartidos para la prueba regular y 
alterna y encasillados específicos: CRECE o CRECE A. 



Paso 2: Descargar la plantilla demográfica 
(metadata) - ESPAÑOL
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Paso 2: Descargar la plantilla demográfica (metadata)



Paso 2: Descargar la plantilla de información 
demográfica (metadata)

• Coteje las columnas y complete la información requerida con los valores validos previamente 
descargado. 

• No cambie, añada o borre nada en las columnas A-F. 

Recuerde que hay encasillados específicos para compartidos para la prueba regular y 
alterna y encasillados específicos: CRECE o CRECE A. 



Paso 3: Complete la información demográfica 
(metadata)

Plantilla Formato



Guarde el archivo de información demográfica 
(metadata) – CVS UTF-8



Paso 4: Cargue el archivo completado con 
la información demográfica (metadata)

• Rostering (Listas) 
• Users (Usuarios)
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Paso 4: Cargue el archivo completado con la 
información demográfica (metadata)

• Rostering >> Users
• Verifique el assignment tag 

(CRECE ALTERNA)
• Seleccione nuevamente los 

estudiantes 
• En la parte superior derecha en 

los tres puntos. 
• Seleccione User Metadata

Upload



Paso 4: Cargue el archivo completado a través del User
Metadata Upload para validarlo

• En la pantalla de User
Metadata Upload, diríjase 
al Step 4 (Paso 4). 

• Browse en la barra para 
cargar el archivo. 

• Identifique el archivo en 
su computadora.

• Una vez lo seleccione, 
presione Open. 



Validación - Error

• El archivo se valida antes que se suba al sistema. 
• De haber algún error en la plantilla el sistema le 

notificará y no se actualizará ningún récord de 
estudiante. 

• Corrija y cargue nuevamente.  



Corrija y guarde el archivo en formato CSV UTF-8



Paso 4: Cargue el archivo corregido a través del 
User Metadata Upload para validarlo

• En la pantalla de User
Metadata Upload, diríjase 
al Step 4 (Paso 4). 

• Browse en la barra para 
cargar el archivo. 

• Identifique el archivo en 
su computadora.

• Una vez lo seleccione, 
presione Open. 
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Validación – Exitosa – Complete el proceso 
presionando Upload

1. El archivo se valida antes que se suba al sistema.
2. Presione Upload.  
3. Upload History para verificar el archivo cargado. 

2.

1.

3.
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Confirme en el Upload History

Upload History para verificar el archivo cargado. 



Test Management
(Manejo de pruebas)
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Test Management - Administration

• Administrations –
Administraciones de 
pruebas

• CRECE 
• ALTERNA

• Training Administrations 
Prueba de infraestructura

• CRECE 
• ALTERNA
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Test Management – Administration
Prueba operacional CRECEa
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Test Management – Manejo de pruebas
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Test Management – Manejo de pruebas

List view -
Lista

Card view -
Tarjetas

1



Estructura de las administraciones

Nombre de la prueba

Estudiantes elegibles Grupos de sesiones
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Administraciones - Pruebas operacionales CRECEa

Students – Estudiantes elegibles



Proctor group 
– 

Sesión de 
grupo



Proctor groups – Sesiones de grupo

Proctor groups – Sesión de grupos (Sesiones)



Proctor groups – Estudiantes



Proctor groups – Grupos de sesiones

Nombre de la prueba

Estudiantes elegibles para la 
prueba– Unassigned

Estudiantes registrados 
para la prueba



Proctor groups – Sesiones de grupo

Proctor groups – Sesión de grupos (Sesiones)



Tarjetas de administración –
Proctor groups – Sesiones de grupo



Ejemplo tarjeta para el administrador para crear su 
Proctor Group – Sesión de grupo

El administrador recibe ambas tarjetas de administración para crear sus sesiones de grupo. 

Ejemplo:

El administrador de prueba de Español (Grado 3) va a tener 2 tarjetas de administración: 
Ítems con pasos y Selección Múltiple

Tarjeta para crear 
sesión de grupo

Credenciales 
(Genéricas)

Español 3:

Ítems con pasos

Español 3:

Selección múltiple

Credenciales 
(Genéricas)

Tarjeta para crear 
sesión de grupo



Administración 
Los administradores de 
prueba acceden ADAM a 
través de Proctor a Test. 
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Monitoreo de la 
prueba



Proctor groups – Sesión de grupo

Una vez los administradores creen sus sesiones de 
grupo y comiencen el proceso de administración de 
prueba el director de escuela puede ver el progreso 
de la prueba. 

❑Test Management >>Proctor Dashboard

❑Reporting
❑Progress

❑Activity
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Proctor groups – Sesiones de grupo

Proctor groups – Sesión de grupos (Sesiones)



Monitoreo de las pruebas - Proctor

Presione en Proctor para ver el progreso de la sesión de grupo. 





Proctor Dashboard-
Progreso de la prueba

Progreso Descripción del progreso de las pruebas de estudiantes

Not Started
(No iniciado)

No ha iniciado la prueba.

In Progress
(En progreso)

La sesión está en progreso.

Submitted
(Completado)

La prueba fue completada  y se sometieron las respuestas.

Reseat
(Resume)

El estudiante salió de la prueba y se tiene que habilitar. 

Needs Attention
(Necesita atención)

El estudiante entró a la prueba por primera vez en TestNav y necesita la aprobación del administrador. 

Exited
(Salió de la prueba)

El estudiante salió de la prueba. 

Panel de control (lista de sesiones de estudiantes): progreso de la prueba

90



Proctor Dashboard-
Estatus de la prueba

Panel de control (lista de sesiones de estudiantes): estado de la prueba

Estatus Descripción del estatus de la prueba

Not Started
(No Iniciado)

No ha iniciado la prueba.

Submitted
(Completado)

La prueba fue completada  y se sometieron las respuestas.

In Progress
(En Progreso)

La sesión está en progreso.

Exited
(Salió de la prueba) El estudiante salió de la prueba. 

Resumed
(prueba habilitada)

El estudiante salió de la prueba y se habilitó
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Proctor Dashboard
Estatus de la prueba



Video - Proctor Dashboard
Estatus de la prueba



‘Proctor Dashboard’
Herramientas de acciones

❑Aprobar prueba: los administradores pueden aprobar el 

ingreso del estudiante a la prueba.

❑Remover de la prueba: los administradores pueden pausar 

la sesión de un estudiante individual y para reanudar la 

sesión (seleccione el botón nuevamente de ‘reseat’ 

reubicar o resumir) 
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‘Proctor Dashboard’
Herramientas de acciones

❑ Reubicar ‘reseat’ sesión: los administradores pueden seleccionar esta 

opción si algo interrumpe la prueba de un estudiante. Esto podría 

incluir: un problema con la computadora, tiempo de espera de sesión 

o problema de conectividad. ‘Reubicarlos’ le permite al estudiante 

volver a ingresar su código de prueba y número de identificación para 

continuar la prueba.

❑ Completar o someter la prueba: los administradores pueden 

seleccionar esta opción si un estudiante termina su prueba, pero no se 

sometió la misma en TestNav. 

Es importante  estar seguro que no se somete una prueba incompleta. 

En caso de que se someta una prueba incompleta y se requiera Reiniciar 

la misma, el estudiante debe realizar la prueba nuevamente en su 

totalidad.
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Monitoreo de las pruebas - Student

Presione en Students para ver el progreso de los estudiantes. 



Monitoreo de las pruebas - Student



Reporting

1



Progress Report
Puede filtrar por prueba y 
escuela. 



Progress Report



Activity Report



Session Explorer
ORE 



Session Explorer



Session Explorer 

Utilice los filtros para ver el 
estatus de los estudiantes. 



Session Explorer – Filtro de estatus de prueba



Adjudicar códigos
Accountability
Codes - ORE



❖ Exención médica 
❖ Modo de 

comunicación 



Adjudicar códigos - Accountability Codes 

Una vez las escuelas completen el proceso de Exención Médica y 
Protocolo de estudiantes sin un modo de comunicación consistente 
las ORE deberán: 

❑Identificar y aplicar los códigos correspondientes:

❑Exención médica 
❑Sin un modo de comunicación consistente 



Session Explorer



Session Explorer 

1. Puede identificar el estudiante usando filtros por nombre o número de estudiante. 
2. En la columna de Accountability Code,  adjudica el código al estudiante según corresponda. 

1.

2.



Adjudicar códigos - Accountability Codes 

Importante: utilice solamente los 
códigos correspondientes por 
prueba. 

✓ CRECE 
✓ CRECE – A



Adjudicar códigos - Accountability Codes 



Adjudicar códigos -Aplicar códigos – ORE 
(Opción 2)

• Test Management 
• Administrations
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Adjudicar códigos - Accountability Codes 



Adjudicar códigos - Accountability Codes 



CRECEa – Adjudicar códigos - Accountability Codes 

Utilice solamente los códigos 
aplicables a CRECEa. 
• Sin un modo de comunicación 

existente 
• Exención médica 



Adjudicar códigos - Accountability Codes 



CRECEa se 
administra 
solamente a través 
de la aplicación de 
TestNav. 



Acceso a TestNav

Código de la prueba

Nombre y número de identificación

Validación

Aprobación del administrador e inicio de 
prueba

1



Ingrese a TestNav con sus credenciales
Ejemplo: Estudiante 1

Para administración Alterna 
obviar esta configuración

Código de prueba que recibió por correo 
electrónico cuando creó su sesión de grupo

Asegúrese que el 
código esté escrito 

correctamente



Ingrese a TestNav con sus credenciales
Ejemplo: Estudiante 1

Inserte el:
• Nombre 
• Número de identificación

2



A: Ingrese a TestNav con sus credenciales
Ejemplo: Estudiante 1

El administrador confirma que la información esté 
correcta.

El administrador aprobará la sesión del 
estudiante desde el tablero ‘Proctor 

Dashboard’ desde su equipo o 
computadora.. 

4
3



Aprobar sesión a través de ADAM
Ejemplo: Estudiante 1

• Needs attention >> Actions
• Approve session



Aprobar sesión a través de ADAM



Aprobar sesión a través de ADAM



Culminar proceso de pruebas



Cierre del proceso de administración 

La escuela debe cotejar que todos los estudiantes en las sesiones estén sometidos. 
(Submitted)



Someter pruebas usando Session Explorer

Someta las pruebas al final del periodo de 
administración, ninguna prueba debe ser sometida si 
no se ha completado: 
• El periodo de administración
• Adjudicación de códigos correspondientes. 



Verificar códigos usando Session Explorer



Verificar pruebas sometidas usando Session Explorer

Filtro por Accountability Code



Happy Testing!



Asistencia técnica
Lunes a viernes
8:00 a.m. - 5:00 p.m. (AST)
1.(866) 818.0412

crece-alt@support.pearson.com
1
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